CWICZENIE

I) Wybierz teraz swdj kalendarz i zapisz w nim wszystkie spotkania i wydarzenia, ktore majg
okreslony czas. Do wyboru masz papierowy kalendarz, Google Calendar oraz aplikacje
Kalendarz firmy Apple.

II) Wybierz teraz narzedzie do zarzadzania zadaniami lub popros kogos, by dotgczyt Cie do
istniejgcego projektu. Do wyboru masz kartke papieru lub darmowe aplikacje Asana, Trello,
Waunderlist, Nozbe, Todoist, Any.do. Jesli w ogdle nie znasz angielskiego to raczej wykresl z
tej listy Asane i Any.do. Przejdz procedure wypisywania zadan, ktérg omaéwilismy w lekciji i
przedyskutuj z innymi uczestnikami jakie rozwigzanie wybrates i dlaczego oraz jak sie czujesz
po odcigzeniu swojej gtowy.

IIl) Wyobraz sobie, ze otrzymujesz nowg informacje, ktorg tatwo mozesz zapomnie¢ - gdzie
ja umiescisz i dlaczego? Czy powinna trafi¢ do kalendarza, czy na liste zadan? To pozornie
wydaje sie proste, ale przedyskutuj odpowiedzi z innymi uczestnikami.

e Szef prosi Cie o telefon w pigtek, o 15:00, zeby podsumowac tydzien pracy.

e Konczy Ci sie miejsce na dysku, komputer widocznie zwolnit i chcesz go troche
posprzgtac, by moc efektywnie pracowac.

e Szef prosi Cie 0 znalezienie i podsumowanie cen paru serwiséw internetowych,
ktorych zakup rozwaza. Informacje te potrzebne sg mu najpdzniej w $rode o 12:00.

e W pigtek o 18:00 jest transmisja sportowa, ktdrg lubisz oglgdaé, a nie chcesz o nigj
zapomniec.

e Postanawiasz sprzeda¢ pare starych, nieuzywanych ksigzek, ktére tylko zabierajg
miejsce.
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https://google.com/calendar
https://asana.com/
https://trello.com/
https://wunderlist.com/
https://nozbe.com/
https://todoist.com/
https://any.do/

e Chcesz przetestowa¢ 3 aplikacje do zarzadzania listami zadan i wystaé
podsumowanie szefowi przed weekendem.
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