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WPROWADZENIE 

Niniejszy dokument opisuje system informatyczny wspomagający proces przeprowadzania praktyki interwencyjnej studentów, 

kobiet i osób w trudnej sytuacji materialnej przez firmy. 
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PRAKTYKANT 

LOGOWANIE  

Użytkownik wchodzi na stronę główną, a następnie w prawym górnym rogu wybiera link Zaloguj. 

 

Po kliknięciu w link pojawia się ekran logowania do systemu. Należy wypełnić pola danymi niezbędnymi do zalogowania – nazwą 

użytkownika i hasłem, a następnie kliknąć przycisk Zaloguj. 

 

WYLOGOWANIE  

By wylogować się z systemu należy odszukać w menu opcję Wyloguj, a następnie w nią kliknąć.  

 

Po wylogowaniu użytkownik zostanie przekierowany do ekranu logowania. 

PROCES PRAKTYKI  

Po poprawnym zalogowaniu użytkownik dostaje dostęp do panelu praktykanta, w którym może zobaczyć swoje obecne praktyki. 
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Po wybraniu praktyki poprzez kliknięcie w jej nazwę, użytkownik zostaje przekierowany do panelu praktyki. Aby rozpocząć 

praktykę, użytkownik musi kliknąć przycisk Rozpocznij, by odblokować pierwsze zadanie. 

 

Po odblokowaniu pierwszego zadania, użytkownik może rozpocząć wybrane dla niego podzadanie, klikając w nie, lub przeczytać 

Wstęp teoretyczny do aktywnego zadania. 
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Po wyborze podzadania i zapoznaniu się z jego treścią użytkownik może Przesłać rozwiązanie lub zmienić zadanie na łatwiejsze, 

klikając w przycisk Za trudne. 

 

Decydując się na przesłanie rozwiązania, użytkownik musi wybrać plik, w którym znajduje się rozwiązanie zadania, a następnie 

kliknąć przycisk Wyślij. 
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Po przesłaniu pliku, pozytywnej ocenie podzadania przez eksperta i przekroczeniu progu, użytkownik może przejść do kolejnego 

zadania klikając przycisk Zakończ zadanie lub wykonać kolejne podzadania, aż do uzyskania pozytywnego wyniku. 

 

Jeśli brakuje już zadań, które użytkownik może wypełnić, praktyka jest zakończona, a po ocenie jej przez eksperta pojawią się jej 

wyniki. 
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EKSPERT 

LOGOWANIE  

Użytkownik wchodzi na stronę główną, a następnie w prawym górnym rogu wybiera link Zaloguj. 

 

Po kliknięciu w link pojawia się ekran logowania do systemu. Należy wypełnić pola danymi niezbędnymi do zalogowania – nazwą 

użytkownika i hasłem, a następnie kliknąć przycisk Zaloguj. 

 

WYLOGOWANIE  
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By wylogować się z systemu należy odszukać w menu opcję Wyloguj, a następnie w nią kliknąć.  

 

Po wylogowaniu użytkownik zostanie przekierowany do ekranu logowania. 

OCENIANIE PRAC PRAKTYKANTÓW  

Po poprawnym zalogowaniu się do systemu, użytkownik zostaje przekierowany do panelu eksperta, na którym jest widoczna 

lista powiadomień. 
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Po kliknięciu w podzadanie do oceny, użytkownik zostaje przekierowany do Oceny podzadania. Może tam sprawdzić przesłane 

przez praktykanta podzadanie i wypełnić ankietę ewaluacyjną, zatwierdzając ją przyciskiem wyślij. 

 

Po wykonaniu przez studenta wszystkich zadań, w liście powiadomień pojawiają się Zadania z praktyki do oceny oraz Ocena 

praktyki. Wypełnienie ankiet ewaluacyjnych zadań i praktyki przebiega analogicznie do wypałnienia ankiety ewaluacyjnej 

podzadania. 

 



  Strona 10 z 17 

 

ADMIN 

LOGOWANIE  

Użytkownik wchodzi na stronę główną, a następnie w prawym górnym rogu wybiera link Zaloguj. 

 

Po kliknięciu w link pojawia się ekran logowania do systemu. Należy wypełnić pola danymi niezbędnymi do zalogowania – nazwą 

użytkownika i hasłem, a następnie kliknąć przycisk Zaloguj. 

 

WYLOGOWANIE  

By wylogować się z systemu należy odszukać w menu ikonkę profilu, a następnie kliknąć w przycisk Wyloguj.  

 

Po wylogowaniu użytkownik zostanie przekierowany do ekranu logowania. 

PRZEGLĄD FUNKCJONALNOŚCI  

Dostęp do funkcjonalności można uzyskać w menu po lewej stronie ekranu. 
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Dostępne w systemie funkcjonalności to: 

 Użytkownicy 

 
 Student – dodawanie, edycja i usuwanie studentów, 

 Ekspert – dodawanie, edycja i usuwanie ekspertów, 

 Użytkownik – dodawanie, edycja i usuwanie użytkowników. 

 Praktyki 

 
 Praktyka – dodawanie, edycja i usuwanie praktyk, 

 Obszar – dodawanie, edycja i usuwanie obszarów, 

 Zadanie – dodawanie, edycja i usuwanie zadań, 

 Podzadanie – dodawanie, edycja i usuwanie podzadań, 

 Przesłane rozwiązania – podgląd, edycja przypisanego eksperta i usuwanie przesłanych rozwiązań, 

 Kryterium – dodawanie, edycja i usuwanie kryteriów do podzadań, 

 Student – dodawanie, edycja i usuwanie studentów przypisanych do praktyki. 
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 Ankiety 

 
 Ankieta początkowa – dodawanie, edycja i usuwanie ankiet początkowych, 

 Ankieta końcowa – dodawanie, edycja i usuwanie ankiet końcowych, 

 Przesłane ankiety końcowe – podgląd i usuwanie przesłanych ankiet końcowych, 

 Ankieta diagnostyczna – dodawanie, edycja i usuwanie ankiet diagnostycznych do praktyk, 

 Ankieta ewaluacyjna do praktyki – dodawanie, edycja i usuwanie ankiet ewaluacyjnych do praktyk, 

 Ankieta ewaluacyjna do zadania – dodawanie, edycja i usuwanie ankiet ewaluacyjnych do zadań, 

 Pytanie – dodawanie, edycja i usuwanie pytań, 

 Odpowiedź – dodawanie, edycja i usuwanie odpowiedzi. 

 Raporty 

 
 Postępy w praktykach – podgląd wyników osiągniętych przez praktykantów w trakcie odbywania praktyki. 

TWORZENIE PRZYKŁADOWE GO OBIEKTU  

By utworzyć obiekt należy wejść na stronę główną Panelu administracyjnego, a następnie w jeden z trzech możliwych sposobów 

dostać się do tworzenia obiektu: 

1. Poprzez przycisk Dodaj danego obiektu na głównej stronie panelu, 

2. Poprzez przejście do listy obiektów danego typu, a następnie dodanie obiektu przez przycisk Dodaj nowy, 

 
3. Poprzez wybranie obiektu z rozwijanego menu w prawym górnym rogu, oznaczonego plusikiem. 
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Następnie należy wypełnić formularz danymi i zapisać obiekt klikając na przycisk Zapisz. 

 

EDYCJA PRZYKŁADOWEGO O BIEKTU  

By edytować obiekt należy wejść w listę obiektów danego typu, co użytkownik może zrobić na dwa różne sposoby: 
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a następnie kliknąć przycisk Edytuj znajdujący się w tym samym wierszu co obiekt, który chcemy edytować. 

 

Następnie należy wypełnić formularz danymi i zapisać obiekt klikając na przycisk Zapisz. 
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F ILTROWANIE PRZYKŁADOWEGO OBIEKTU  

By edytować obiekt należy wejść w listę obiektów danego typu, co użytkownik może zrobić na dwa różne sposoby: 

a następnie kliknąć przycisk Filtry znajdujący się w górnym pasku i wybrać pole po którym chcemy filtrować. 
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Użytkownikowi pozostaje wpisać hasło, które chce znaleźć, i kliknąć przycisk Filtruj, by zobaczyć wyniki. 
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