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1.Pobranie aplikacji “INSTANT.JOB”

Nalezy pobrac¢ aplikacje ze “Sklep Play”. W pole wyszukiwania wpisujemy “Klaster
innowacji spotecznych” i wybieramy aplikacie ”"INSTANT.JOB”. Aby zainstalowac
aplikacje, nalezy klikng¢ przycisk “zainstaluj”, a nastepnie zaakceptowaé warunki aplikacji
klikajgc przycisk “akceptuje”.
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Po zainstalowaniu aplikacji otwieramy jg. W panelu gtbwnym mamy do wyboru dwie
opcje, rejestracja jako pracodawca (“Jestem pracodawca”) oraz jako pracownik (“Szukam
pracy”). Interesujgcg nas opcje wybieramy klikajgc w odpowiedni przycisk.

Jestem pracodawca

2. Rejestracja konta “Pracodawca”

Po kliknieciu przycisku “Jestem pracodawcg” przejdziemy do okna logowania sie
do aplikacji “INSTANT.JOB”. Aplikacja oferuje nam mozliwos¢ zalogowania sie na trzy
sposoby:

e poprzez e-mail (wpisujemy swoj adres e-mail oraz hasto)
e poprzez Facebook (wybieramy nasze konto na portalu Facebook)
e poprzez konto Google (wybieramy nasze konto Google)

Aby zalogowaé sie, klikamy w odpowiadajagcy nam sposéb logowania. Aplikacja
automatycznie przekieruje nas do formularza informacyjnego, ktéry powinnismy wypetnié. W
polu “Nazwa” wpisujemy nazwe swojej firmy lub swoje imie i nazwisko. W polu “Opis”
krotko scharakteryzujemy swojq dziatalnos¢, w polu “Strona internetowa” podajemy link do
strony internetowej naszej dziatalnosci. Numer kontaktowy wpisujemy w pole “Telefon”.

W tym momencie mamy takze mozliwos¢ dodania lokalizacji naszej firmy poprzez
wybranie pola “Lokalizacja”. WysSwietli nam sie mapka google, w polu “Szukaj” wpisujemy
adres naszej firmy. Aplikacja wyswietli nam adres i poprosi o potwierdzenie lokalizaciji, ktorg
zatwierdzamy klikajac przycisk "Wybierz”.

Aplikacja oferuje nam rowniez mozliwos¢ wstawienia zdjecia, moze to byé zdjecie
siedziby lub logo firmy. Zdjecie dodajemy klikajac w pole “Wybierz zdjecie”.

Wszystkie informacje zapisujemy klikajac w przycisk “Zapisz” znajdujacy sie w
prawym goérnym rogu ekranu. Informacje mozemy pézniej edytowaé poprzez panel “Profil”.
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Adam Nowak
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3. Konto “Pracodawca”.

Konto “Pracodawca” posiada cztery zaktadki: “Oferty”, “Szukaj”, “Czat” oraz “Profil”.
Aby doda¢ nowg oferte pracy nalezy wybraé zaktadke “Oferty” i klikng¢ przycisk “Dodaj
nowq oferte”, ktory znajduje sie na samym dole ekranu. Nastepnie nalezy wypetnic
formularz nowej oferty: “Kogo szukasz” - okres$lajgc jaki pracownik jest nam potrzebny,



“Opis” - krotko opisujemy stanowisko i zakres pracy, “llo$¢” - okreslamy ile oséb chcemy
zatrudni¢. Ustalamy czas, w ktorym oferta pracy bedzie aktualna wybierajac jeden z
zakreséw “3 dni”, “7 dni” lub “14 dni”. Po wypetnieniu wszystkich informacji dodajemy
oferte pracy klikajgc przycisk “Dodaj oferte” znajdujgcy sie na dole ekranu.
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Dodaj nowa oferte Dodaj oferte

Po dodaniu ofert wyswietli sie ona w zaktadce “Oferty”. W zakfadce “Szukaj” mamy
mozliwo$¢ wyszukania odpowiadajgcego naszym wymaganiom dostepnego pracownika.
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Joanna Pawlak

Piekarz ) Rocznik: 1980
Oferta wygasa za 2 dni 2 Z zawodu piekarz cukiernik
llosé miejsc: 1/1 A

Gliwice
Gliwice, Polska

Osoba do wypiekania chleba

Aplikacje: 1 Oczekujace: 1

Dodaj nowg oferte



Klikajac na pole Pracownika mamy mozliwos¢ podgladu profilu pracownika. Klikajac
pomaranczowy przycisk znajdujgcy sie w prawym dolnym rogu ekranu mozemy

skontaktowac sie z interesujgcag nas osoba.
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Joanna Pawlak ‘

Joanna Pawlak

Podstawowe informacje
Imie i nazwisko
Joanna Pawlak

Email
joannapawlak1989@gmail.com

0 mnie
Z zawodu piekarz cukiernik

Rocznik

1980

Dzien dobry, zapraszam jutro tj 04.04 na godzing 10
e 0 sekund temu

A

W zaktadce “Czat” mamy mozliwos¢ powrotu do wczesniejszych rozméw z
pracownikami. W zaktadce “Profil” mozemy dokonac edycji naszych danych klikajgc
przycisk z ikong oftéwka znajdujacy sie w prawym dolnym rogu ekranu. Wylogowanie z
aplikacji nastepuje po przycisnieciu pola “Wyloguj sie” znajdujacego sie na dole ekranu.

Po wybraniu przez pracownika naszej oferty pracy w zaktadce “Oferty” wyswietli
nam sie komunikat o oczekujacych zgtoszeniach. Mamy mozliwo$¢ akceptacji (przycisk
“Akceptuj”) lub odrzucenia oczekujgcego zgtoszenia (przycisk “Odrzué¢”). Informacje o
zgtaszajgcym sie pracowniku sprawdzamy klikajac przycisk “Profil” znajdujacy sie obok
nazwiska pracownika.
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Edytuj #  Usun B

Piekarz

Oferta wygasa za 2 dni
llos¢ miejsc: 0/1
Gliwice

Gliwice, Polska

Osoba do wypiekania chleba
Aplikacje

Wszystkie: 1 Zaakceptowane: 1

Joanna Pawlak 2
Zaakceptowano Profil

4. Rejestracja konta “Pracownik”

Po Kkliknieciu przycisku “Szukam pracy” przejdziemy do okna logowania sie do
aplikacji “INSTANT.JOB”. Aplikacja oferuje nam mozliwos¢ zalogowania sie na trzy sposoby:
e poprzez e-mail (wpisujemy swoj adres e-mail oraz hasto)



e poprzez Facebook (wybieramy nasze konto na portalu Facebook)
e poprzez konto Google (wybieramy nasze konto Google)

Aby zalogowac sie, klikamy w odpowiadajacy nam sposéb logowania. Aplikacja
automatycznie przekieruje nas do formularza informacyjnego, ktory powinnismy wypetnic. W
polu “Imie i nazwisko” wpisujemy swoje imie i nazwisko. W polu “O mnie” krétko
scharakteryzujemy swoje umiejetnosci i doswiadczenia, w polu “Rocznik” podajemy rok
urodzenia. Mamy tez opcje dodania swojego zdjecia do profilu.
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Pracownik Zapisz

Zdjecie
[o]
Wybierz zdjecie
Podstawowe informacje
Imie i nazwisko

Joanna Pawlak

0 mnie

Z zawodu piekarz cukiernik

Rocznik

1980

5. Konto “Pracownik”

Konto “Pracownik” skiada sie z czterech zaktadek: “Szukaj” - stuzy do
wyszukiwania ofert pracy, “Moje” - gdzie wyswietlajg sie wybrane przez nas oferty pracy,
“Czat” - gdzie mozemy rozmawiac i sledzi¢ nasze rozmowy z pracodawcami oraz “Profil”,
na ktorym wyswietlajg sie informacje o nas. Informacje mozna edytowa¢ za pomocg
przycisku z ikong otéwka znajdujgcego sie w prawym dolnym rogu ekranu.
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Oferta wygasa za 2 dni
Oferta wygasa za 2 dni

Gliwice

Gliwice, Polska

Dodane przez Adam Nowak

Gliwice
Gliwice, Polska
Dodane przez Adam Nowak
Osoba do wypiekania chleba . :
yp Osoba do wypiekania chleba

Aplikuj Oczekujacy
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Adam Nowak Podstawowe informacje

o . . 2 minuty temu
Dzieri dobry, zapraszam jutro tj...

Imig i nazwisko
Joanna Pawlak

Email
joannapawlak1989@gmail.com

0 mnie
Z zawodu piekarz cukiernik

Rocznik

1980

/Q
Wyloguj sie

Aby aplikowa¢ na dang oferte pracy, wchodzimy w zaktadke “Szukaj”, wybieramy
interesujgca nas oferte i klikamy w nig. Nastepnie klikamy przycisk “Aplikuj” i oczekujemy
na akceptacje aplikacji przez Pracodawce. Po zaakceptowaniu aplikacji przez Pracodawce
mamy mozliwos¢ rozmowy z Pracodawca.



Wylogowanie nastepuje po kliknieciu przycisku “Wyloguj sie”, ktory znajduje sie w zaktadce

“Profil”.
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SZUKAJ CZAT

Piekarz
Oferta wygasa za 2 dni

Gliwice
Gliwice, Polska
Dodane przez Adam Nowak

Osoba do wypiekania chleba
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Aplikuj

SZUKAJ MOJE

Piekarz
Oferta wygasa za 2 dni

Gliwice
Gliwice, Polska
Dodane przez Adam Nowak

Osoba do wypiekania chleba

Zaakceptowano
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2 Adam Nowak

Gliwice

Gliwice, Polska
Oferta wygasa za 2 dni

Osoba do wypiekania chleba

Piekarz

Porozmawiaj z pracodawca

Zaakceptowano
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