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Wstep

W ostatnim z poradnikéw opracowanych w ramach projektu ,Kultura
w tekscie tatwym - wzorce dla instytucji”, prezentujemy wzory kilku
wybranych dokumentéw. Moga byc one dla Panstwa inspiracja,
jednoczesnie dzieki doktadnym wskazéwkom moga byc rowniez uzyte
jako szablon. We wzorach znajdg Panstwo dokumenty, ktore zostaty
wytypowane jako najczesciej wykorzystywane w instytucji kultury
przez czytelnikdw tekstow tatwych, chociaz zapewne lista tego typu
dokumentow jest dtuzsza:

* informacja o dziatalnosci instytucji,
® wzOr regulaminu,

® zaproszenie,

® opis dzieta sztuki.

Zyczymy wielu radosci w tworzeniu tekstow tatwych do czytania
i rozumienia.
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CZQéC' 1. Informacje dla autora

InformaCja (o) dZiataln()éCi inSthUCji 1.Jest to propozycja zakresu i uktadu informacji na temat dziatalnosci

instytucji w tekscie tatwym.

Zgodnie z ustawg o dostepnosci instytucje publiczne majg obowigzek
zamiescic informacje o dziatalnosci dla réznych grup odbiorcéw,
m.in. w tekscie tatwym do czytania.

- O
2. lkona z aparatem oznacza miejsce
na zdjecie lub ilustracje.

3. W tekscie nie umieszczamy petnych adreséw stron internetowych.
Do zdan ,Link do ..” nalezy dodac hipertacze kierujace do wskazanej
strony internetowe;.

Przyktad:

Link do strony Muzeum Bombek (taki jest zapis na stronie)
Adres strony: www.muzeum_bombek.pl podajemy w hipertgczu
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INFORMACJA O DZIALALNOSCI INSTYTUCJI INFORMACJA O DZIALALNOSCI INSTYTUCJI

Nazwa inStytu Cji Opis dziatan

Nagtéwek powinien jednoznacznie wskazywac rodzaj dziatalnosci,
na przyktad.:

I\
O
zwiedzanie,
wystawa,
warsztaty,
wydarzenia.

W opisie nalezy umiescic krétki opis aktywnosci wskazanej
w nagtéwku.

Kazda aktywnos$¢ powinna by¢ opisana na oddzielnej stronie.
Do informacji mozna dodac¢ link kierujacy do szczegétowych
informacji na stronie internetowe;j.

Nazwa instytucji Wystawy

Podajemy kluczowe informacje o instytucji.
Propozycja tresci:

. . .
O (=
krétka historia miejsca, e @
informacja o tym, co charakteryzuje instytucje, © 1.Wystawa o historii miasta.

W muzeum sg 3 wystawy.

]
[ ]
® rodzaj posiadanych zbiordw,
® cel powstania instytucji.
A
Tredci zaleza od charakteru opisywanej instytucji. =]
2. Wystawa rzeczy przywiezionych z Japonii. @
A
|
3. Wystawa dawnych ubran. @
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INFORMACJA O DZIALALNOSCI INSTYTUCI INFORMACJA O DZIALALNOSCI INSTYTUCI
Wydarzenia Dowiedz sie wiecej
W muzeum mozesz wzig¢ udziat na przyktad w: Dowiedz Sie wiecej o [nazwa instytuc'i]? L X
O
D@ Odwiedz strone internetowa:
® przedstawieniach, Na stronie internetowej muzeum sprawdzisz:
(wymieniamy tylko najwazniejsze informacje)

® godziny otwarcia,
® ceny biletow,

=
® koncertach, @ ® program wydarzen,
* informacje dla 0sdb z niepetnosprawnosciami.

Jak znalez¢ strone internetowa muzeum:

® warsztatach. o ® wpisz adres: www.mnw.art.pl
© e Kliknij w link strony internetowej muzeum.
Strona 4z 12 Strona 6z 12
Lokalizacja Mapa

Jesli jest to duza instytucja, warto dodac¢ pogladowa mape.

Gdzie jest [nazwa instytuc;ji]? 5 )
Krétki opis z podpowiedzia, gdzie znajduje sie siedziba instytucji. ©

Bedzie to przydatna informacja, jesli siedziba instytucji jest w mato
znanym lub charakterystycznym miejscu.

Kiedy mozna zwiedza¢/przyjs¢ do [nazwa instytucji]? /_\

Informacje o godzinach otwarcia dla odwiedzajgcych.
Propozycja zapisu:
Muzeum mozna zwiedzac:

O

® poniedziatek w godzinach 9.30-13.00
® od wtorku do niedzieli w godzinach 9.30-17.00
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INFORMACJA O DZIALALNOSCI INSTYTUCJI INFORMACJA O DZIALALNOSCI INSTYTUCJI

Kontakt

Ciche godziny to czas, gdy w muzeum:
Zadzwon pod numer: 88 888 88 88 ® jest spokojnie i cicho,

® jest mato gosci,

® ekrany s3 wytaczone,

® wytaczona lub przyciszona jest muzyka lub inne dzwieki.

Wiecej informacji przeczytasz w deklaracji dostepnosci.
Wyslij SMS na: 888 888 888
Deklaracja dostepnosci to dokument z opisem

wszystkich utatwien dla osob z niepetnosprawnosciami.

Link do deklaracji dostepnosci

Napisz wiadomos¢ na adres mejlowy:
nazwainstytucji@muzeum.pl

Przewodnik

Wazne wiadomosci dla oséb z niepetnosprawnosciami

Przygotuj sie w domu do wizyty w muzeum.
Przeczytaj przewodnik. m
Przewodnik jest napisany w tekscie tatwym do czytania i rozumienia.

W muzeum skorzystasz z:

O}

windy,
naplsowyv brajlu, Link do przewodnika po instytucji.
tyflografik,

audioprzewodnikéw - nagran z informacjami i ciekawostkami,
audioprzewodnika zrobionego przez dzieci,

audiodeskrypcji, czyli nagran z opisami dla oséb niewidomych,
wideoprzewodnikdw, czyli filmow z ttumaczeniem na polski jezyk
migowy. Polskim jezykiem migowym postuguja sie osoby, ktére nie
stysza,

® stuchawek wygtuszajacych, ktére wyciszaja dzwieki,

® cichych godzin.
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INFORMACJA O DZIALALNOSCI INSTYTUCUI .,
Czesc 2.
Tekst napisat/a:

Tekst skonsultowat/a:

Zaproszenie w tekscie tatwym

W informacji uzyto piktogramoéw stworzonych przez Sergio Palao
dla ARASAAC.

Link do strony ARASAAC.

Ich wtascicielem jest rzad Aragonii w Hiszpanii
Piktogramy sg na licencji Creative Commons BY-NC-SA.

8 ARASAAC

Link do tresci licencji. =

Materiat zostat przygotowany w ramach projektu ,Kultura w tekscie tatwym - wzorce dla instytucji”
wspotfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego V.
Os Priorytetowa Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020: Innowacje spoteczne i
wspotpraca ponadnarodowa, Dziatanie 4.1: Innowacje spoteczne

E\L.'Irr\:‘_?:;-f{ e Hzeczpospolita
L — _ Polska

Strona 12z 12
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Podstawowe informacje o w formie elektronicznej: wysytane, publikowane na
stronie instytucji (z mozliwoscia pobrania), na portalach
* Przed przygotowaniem zaproszenia nalezy spotecznosciowych:
odpowiedziec na kilka pytan: o w formie dzwigkowej / filmu wideo: publikowane na stronie
> Do kogo skierowane jest zaproszenie? instytucji, na portalach spotecznosciowych.
(np.: wiek, doswiadczenie, ewentualne wymagania) * Wazne elementy zaproszenia:
o (Czego dotyczy zaproszenie? o tytut,
(np.: udziatu w wydarzeniu, przeczytania ksigzki/artykutu/ ° jlustracje,
czasopisma, obejrzenia filmu/sztuki teatralnej, wziecia udziatu ° opis,
w konkursie) ° dane kontaktowe,
o Jaki styl ma mie¢ zaproszenie? ° logotyp instytucji.
(wesoty, powazny, formalny, przyjacielski)
o Jaki format ma mie¢ zaproszenie? Wskazowki
a) wielkos¢, b) druk i/albo wersja elektroniczna (tekstowa,
wideo albo dzwiekowa) * Warto poeksperymentowac, aby wyprébowac rézne formaty

® j uktad informacji.
® (zasami lepszy moze okazac sie format poziomy, czasami — pionowy.
® Pamietaj, ze zbyt mato informacji moze zniecheci¢ do udziatu

® Zaproszenie powinno zawierac najwazniejsze informacje
organizacyjne:

o dotyczace samego wydarzenia (np.: co, gdzie, kiedy, w wydarzeniu.

o ktorej godzinie, ile bedzie trwato, ile bedzie kosztowato, * Wedtug ponizszych wzorow mozna przygotowac zaproszenia na inne
program wydarzenia); wydarzenia, np.: pokazy filmowe, oprowadzania, spotkania.

o dotyczace ewentualnych dziatan przed wydarzeniem i po nim e Warto przemyslec zrobienie zaproszenia w wersji wideo. Bedzie
(np.: miejsce i godzina zbiorki, czas przejazdu, sposob dotarcia ona nie tylko atrakcyjniejsza wizualnie, ale réwniez tatwiejsza do
na miejsce); zrozumienia. Nawet jesli bedzie to po prostu przeczytany tekst,

° informacje o osobie kontaktowej (np.: imie i nazwisko, numer z wersji drukowane;.
telefonu, adres mejlowy);

o informacje wazne dla os6b z niepetnosprawnosciami Przyktady
(np. audiodeskrypcja, ttumaczenie PJM, pokdj wyciszenia,
dostepnosc przestrzeni). Ponizej przyktady dwdch zaproszen.

® Musimy sie tez zastanowic, gdzie i jak najlepiej rozpowszechniac
zaproszenie: 1.W pierwszym przypadku zdania sg bardzo krotkie, uzupetnione

) ] ilustracjami - jest to poziom podstawowy.
o w formie papierowej: wysytane do placowek edukacyjnych

i rehabilitacyjnych itp., rozwieszenie w roznych miejscach,

— 2.W drugim przypadku zdania sg dtuzsze i nie ma ilustracji.Jest tutaj
roztozenie ulotek;

tylko jedno zdjecie, ktére ma przyciagnac uwage.
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ZAPROSZENIE NA FILM ZAPROSZENIE NA FILM
Cena biletu?
10 ztotych
. Gdzie? zdjecie miejsca,
Zaproszenie na film gdzie bedzie
. (nazwa instytucji) pokaz
Tytul: filmu: (wejscie
; T do budynk
Pablo malarz Zdjecie/rysunek (adres instytucji) i
odpowiadajacy
Krotki opis: tematyce filmu Jak dOJGChaC?
Film jest o malarzu. autobusem numer:
Nazywat sie Pablo Picasso. _
Zyt w Hiszpanii. tramwajem numer:
Dla kogo jest film? Rezerwacja biletow do dnia
Serdecznie zapraszamy mtodziez i osoby doroste. (Imig i nazwisko osoby przyjmujacej zapisy,
Film jest dla Ciebie: jesli taka osoba jest wyznaczona)
® jesli lubisz ogladac obrazy, telefqn:
® jesli chcesz zobaczy¢, jak powstaje obraz, e-mail:

® jesli chcesz wiedzie¢, jak malowat Pablo Picasso.

Zadzwon lub napisz do (imie i nazwisko):

Kiedy?

jesli chcesz kupic bilet na film;

jesli chcesz dowiedziec sie wiecej o filmie;
jesli sie spdznisz;

jesli masz inne pytania o film.

sobota
12 czerwca 2022

Godzina rozpoczecia: 16.00 |
Godzina zakonczenia: 17.30

Strona 1 Strona 2
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ZAPROSZENIE NAWYCIECZKE ZAPROSZENIE NAWYCIECZKE

Zaproszenie na wycieczke Na wycieczke zabierz

(wpisz propozycje pasujace do zapowiadanej pogody), np.:
Zapraszamy na wycieczke po lesie.
® cos do jedzenia i do picia,

Wycieczka jest dla dzieci i mtodziezy. ® parasol, kalosze i termos z cieptym piciem,
jesli bedzie zapowiadany deszcz.

Jesli chcesz wiedzie¢ wiecej o wycieczce:

® zadzwon: (podaj numer telefonu)
® napisz: (podaj adres e-mail)
® sprawdz informacje na stronie: (podaj adres strony www)

Rezerwacja miejsc

Jesli chcesz przyjs¢ na wycieczke,
do dnia 15 maja zarezerwuj miejsce.

Aby zarezerwowac miejsce:

Program wycieczki: zadzwon na numer telefonu:

® spacer po Lesie Kabackim; albq .

® ogladanie roslin i matych zwierzat; napisz na adres e-mail:

® stuchanie opowiesci o przyrodzie;

® gra zespotowa. Jesli lubisz przyrode, przyjdz na wycieczke!

Wazne informacje:

Kiedy: 1 lipca, godzina 10.00-13.00
Bilet: bezptatnie
Zbiorka: o godzinie 9.50

Miejsce zbiorki: petla autobusu numer 12
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REGULAMIN

Czesé 3.

Regulamin Zasady korzystania
z pokoju wyciszenia

To miejsce dla Ciebie.

Tu mozesz odpoczac.

Zostan tu tyle, ile potrzebujesz.

Pokdj moze byc zajety.
Zapytaj, czy mozesz wejsc.
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REGULAMIN

Tylko wtedy bedzie sie czuc
dobrze i bezpiecznie.

Poczekaj na swoja kole,j.

Przed wyjsciem z pokoju
odtdz rzeczy na swoje miejsce.

Jesli potrzebujesz pomocy,
powiedz o tym pracownikom.

W pokoju moga byc tylko 4 osoby.

REGULAMIN

Czasami kto$ potrzebuje by¢ sam w pokoju.

Strona 24

W informacji uzyto piktogramow stworzonych
przez Sergio Palao
dla ARASAAC.

Link do strony ARASAAC.

Ich wtascicielem jest rzad Aragonii

w Hiszpanii

Piktogramy sg na licencji Creative Commons
BY-NC-SA.

Link do tresci licencji. ARASAAC

Materiat zostat przygotowany w ramach projektu ,Kultura w tekscie
tatwym - wzorce dla instytucji” wspotfinansowanego ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego IV.
Os Priorytetowa Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj
2014-2020: Innowacje spoteczne i wspotpraca ponadnarodowa,
Dziatanie 4.1: Innowacje spoteczne

Fundusze R : Unia Europejska
=& zeczpospolita nia Europej
Europejskie Europejski Fundusz Spoteczn
i ‘Wiedza Edukacja Rozwsg) - Polska ! o o ’
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Czesc 4. Opis dzieta sztuki

Kompletny opis dzieta sztuki zawiera bardzo duzo informacji.

Opis dzieta

Zanim zaczniemy opracowywac takie opisy w tekscie tatwym, zastanéwmy
sie, do kogo je kierujemy.Jesli do mtodszych gosci, woéwczas warto

skupic sie tylko na najbardziej podstawowych informacjach oraz na
ciekawostkach. To wtasnie ciekawostki zwigzane z danym dzietem
zapamietujemy najtatwiej i najchetniej o nich stuchamy.

Zatem starajmy sie z kazdego dzieta sztuki wydobyc to,

Cco w nim najbardziej wyjatkowe i ciekawe. W zaleznosci od odbiorcow
i przeznaczenia tego opisu, skupimy sie na innych detalach i opatrzymy
go rozng liczbg piktogramow.

Podstawowe informacje o dziele sztuki:

tytut,

autor,

data powstania,

miejsce powstania,

typ (obraz, rzezba, mebel),
materiat, z jakiego jest wykonane,
ciekawostki o tym obiekcie/dziele,
co jest przedstawione na obrazie,
jaki jest nastroj na obrazie,

kim jest artysta.
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OPIS DZIELA SZTUKI W TEKSCIE tATWYM - PRZYKLAD 1 OPIS DZIELA SZTUKI W TEKSCIE LATWYM - PRZYKLAD 1

Technika

J0ER

?)

Gdzie zobaczysz obraz/rzezbe

Obraz/rzezba jest w muzeum ....

Ii _»f;};.::,-.....— ||_E:-.-.'--.\-s-'2|
Tytut
Wazne stowa '
Wyjasnienie waznego stowa,
ktére ma znaczenie dla danego dzieta sztuki. .
Autor

Informacje
Data powstania
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OPIS DZIELA SZTUKI W TEKSCIE tATWYM - PRZYKLAD 2

Bibliografia:

® Link do strony internetowej,z poradami jak opisywac obrazy

* Infoportal Einfache Sprache, Einfach lesen - einfach schreiben - einfach
mitmachen! (strona internetowa)
https://portaleinfach.org/abc-der-einfachen-sprache/

® materiaty z miedzynarodowej konferencji: 8° Encuentro Lectura Facil:
contenidos accesibles en momentos de cambio

® materiaty ze szkolenia: Lectura Facil, organizowanego przez
organizacje Plena Inclusion z Hiszpanii

® Reichel Ch., 2020, Leyout fur Leichte Sprache, myMorawa von
Dataform Media GmbH

® Servicio de Informacion sobre Discapacidad, Como elaborar textos de
fdcil lectura (pdf, 415 KB)

Autor:
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Publikacje napisat zespot ,Kultura w tekscie tatwym”:
Aleksandra Sztajerwald, Olga SwieZa, Marta Walewska
Kontakt: teksty.latwe@gmail.com

Redakcja jezykowa: Monika Buraczynska | Kropki Kreski
Opracowanie graficzne: Aleksandra Debniak

W publikacji uzyto piktograméw
stworzonych przez Sergio Palao dla ARASAAC.
Link do strony ARASAAC.

Ich wiascicielem jest rzad Aragonii w Hiszpanii.
Piktogramy sg na licencji Creative Commons BY-NC-SA.

Dokument udostepniany na licencji
Creative Commons Uznanie Autorstwa 4.0. (CC-BY 4.0)
(creativecommons.org/licenses/by/4.0/deed.pl)

Poradnik zostat przygotowany w ramach projektu wspdtfinansowanego

ze srodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego IV. O$ Priorytetowa Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014 —2020: Innowacje spoteczne i wspotpraca ponadnarodowa,
Dziatanie 4.1: Innowacje spoteczne
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